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PRAVILNIK
O PROVEDBIPOSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U OSNOVNOJ SKOLI MILANA BEGOVICA,VRLIKA

I' .PCE .DI.EDBE 
ilanak 1.

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti koji
prethode stvaranju ugovornog odnosa zanabavurobe, radova i usluga u Osnovnoj Skoli Milana
Begovida, Vrlika (u daljnjem tekstu: Naruditelj) procijenjene vrijednosti manje 26.544,56 elurla

bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.361,40 eura bez PDV-a za nabavu
radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) zakoje sukladno odredbama Zakona o javnoj

nabavi ne postoji obvezaprovedbe postupakajavne nabave.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna(enje odnose se jednako na

mu5ki i Zenski rod.

II.NACELA JAVNE NABAVE

ilanak 2.
U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan

poticati trZi5no nadmetanje gdje god je to moguie, osigurati jednak tretman svim gospodarskim

subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogu6ava
udinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito tro5enje proradunskih sredstava.

tlanak 3.
O sukobu interesa na odgovaraju6i nadin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj

nabavi' 
iranak 4.

U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vaLete zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet

nabave u smislu posebnih zakona.

III.POSTUPCIJEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5。

1. Izravnougovaranje
2. Ogranideno prikupljanje ponuda
3. Javno prikupljanje ponuda



1. Izravno ugovaranje

pROvEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE dr.ra fB PROCIJENJENA

VRIJEDNOST MANJA OD 9.290,60 EURA

dlanak 6.

lzravno ugovaranje nabave radova, roba i usluga procijenjene-.vrijednosti manje od

g.2go,60 ewabeipDv-;, provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s

jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru Naruditelja

NarudZbenica obvezno ,udrZi podatke o: naruditelju, vrsti roba/radova/usluga koje se

nabavljaju uz detaljnu specifikaciju 3edinica mjere, kolidini, jedinidnim. ctjenama te ukupnoj

cijeni, roku i mjestu isporuke, .rarirr,, i roku pla-anja, gospodarskom subjektu-dobavljadu'

NarudZbenicu potpisuj e delnik Naruditelja'

Ugovor obvezno ,uarZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor' mjestu i

datumu slktapanla ugovora, predmetu ,gororu, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora

sukladno Zakonu o obveznim odnosima'

Ugovor potpisuje delnik Naruditelja'
Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga dlanka, ugovor o nabavi moLe se sklopiti izravnim

ugovaranjem s jednim gospodarskim sfijektom i ia nabave robe, usluga i radova dija je

piocijenjena vrijednost Uez i'OV- aveta od9.290,60 eura u sljede6im sludajevima:

- nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaZe zbog specijalistidkih strudnih

znanja i porlUnit, okotnosti (konzultantske usluge, specijalistidke usluge, tehnidki

ruzlozi i slidno),
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada ,bog umjetlnidkih razloga i/ili razlogapovezanih sa za5titom iskljudivih prava

ugovor moLe izvrSiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja' konzervatorskih

usluga, usluga hotelskog smje$taja, restoranskih usluga i usluga cateringa'

- kada u forirpt, javnJg prit<upi;an;a ponuda_ili ogranidenog prikupljanja ponuda

nije dosiavljena nijednu pon"du, a pbstupat jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima t<o3i se nisu mogli unaprijed predvidjeti'

2. Ograniieno prikupljanje ponuda

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE dITA .IT PROCIJENJENA

vRTJEDNoST JEDNAKA ILI vEeA oD 9.290,60 EURA, A MANJA oD 13'272,28

EURA

dhnak 7.

ogranideno prikupljanje ponuda za nabavu roba, radova i usluga procijeljene

vrijednosi jednake ili vedl odg.ZgO,eO eura bez PDV-a, a manje od 13.272,28 eura bez PDV-

a. Naruditelj provodi traZenjem ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom

izboru.
Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omoguduje dokazivanje da je isti

zaprimljen od strane gospodarskitr subjekata (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspjesnom

slanju telefaksom, potvrda e-mailom)'
Poziv ,ru iosturg ponuda mora sadrZavati najmanje: naziu naruditelja, opis predmeta

nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kiterij zaodabit ponude, uvjete i zahtjeve

koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se ttaLi), rok za dostavu ponuda i nadin dostavljanja

ponudu, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po$te.



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne moZe biti kra6i od 8
(osam) dana od dana upu6ivanja pozla, odnosno od dana slanja poziva na dostalu ponuda,

osim u sludaju Lume nabave.
Ponude se zaprimaju na dokaziv nadin (e-mail, osobna dostava, po5tom i sl.).

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traLenrm

uvjetima naruditelja.
Odluku o odabiru ili ne odabiru ponude Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno

dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5ie o uspje5nom

slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku, a najdule u roku od 30 (trideset)

dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden

duZi rok.
Nabava se provodi izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s odabranim

gospodarskim subj ektom.
NarudZbenicu ili ugovor potpisuje delnik Naruditelja.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave irazinitrZi3nog natjecanja, poziv za dostavu

ponuda moZe se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu u sludajevima provedbe

nabave koja zahtijeva Zurnost i u ostalim sludajevima po Odluci Naruditelja.

3. Javno prikupljanje ponuda

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE dI.TA .TB PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEEA OD 13.272,28 EURA, A MANJA OD 26.544,56

EURA (66.361,40) EURA

dlanak 8.

eelnik Naruditelja donosi Odluku o podetku jednostavne nabave procijenjene

vrijednosti jednake ili ve6e od 13.212,28 eura bez PDV-a, a manje od26.544,56 eura bez PDV-
azanabavuroba i usluga odnosno 66.361,40 eurabez PDV-a zaradove, koja obvezno sadrZi:

- naziv predmeta nabave,
- redni broj predmeta nabave u Planu nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- iznos planiranih sredstava (s PDV-om),
- izvor planiranih sredstava (pozicija i konto financijskog plana),
- podatke o osobama koje provode postupak,
- podatke o ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponude,

- ostale bitne podatke

Ravnatelj moLe, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima nabave

izdlanka 5. ovoga Pravilnika zapripremu i provedbu postupka nabave imenovati osobu koja
imavaLeti certifikat u podrudju javne nabave.

tlanak 9.
Kod postupaka jednostavne nabave tz dlanka 8. ovog Pravilnika Naruditelj istodobno sa

slanjem pozivana dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom
izboru,javno objavljuje poziv na svojoj mreZnoj stranici. Na temelju javno objavljenog poziva
svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.

Poziv mora biti dostupan na mreZnoj stranici Naruditelja najmanje 8 (osam) dana od

dana njegove objave.



Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omoguduje dokazivanje da je isti
zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju

telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje'. naziv naruditelja, opis predmeta

nabave, tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve

koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trali), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin

dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj

se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu

elektronidke po5te, datum objave poziva na internetskoj stranici.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne moZe biti kradi od 8

(osam) dana od dana upuiivanja odnosno objavljivanjapoziva na dostavu ponuda (osim u

sludaju Zurne nabave).
Za odabt ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traLenim

uvjetima naruditelja.
Odluku o odabiru ili ne odabiru ponude Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno

dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom

slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku, anajduie u roku od 30 (trideset)

dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden

duZi rok.
Nabava se provodi izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s odabranim

gospodarskim subj ektom.
NarudZbenicu ili ugovor potpisuje delnik Naruditelja.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave irazinitrZiSnog natlecanja, poziv za dostavu

ponuda moZe se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu u sludajevima provedbe

nabave koja zahtijeva Zurnost i u ostalim sludajevima po Odluci Naruditelja.
Poziv na dostavu ponuda koji se upuduje samo jednom (1) gospodarskom subjektu u

iznimnim sludajevima iz prethodnog stavka ovog dlanka ne objavljuje se na mreZnoj stranici

Naruditelja.

thnak 10.
Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude otvaraju najmanje 3 (tri) ovla5tena predstavnika Naruditelja.
Nakon otvaranja ponuda predstavnici Naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na

temelju uvjeta i zahtjevaizPozivana dostavu ponuda o demu se sastavlja zapisnik o otvaranju,

pregledu i ocjeni ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda prvo se iskljuduje ponuditelj kod kojeg su stedeni

razlozi za iskljudenje odredeni u Pozivu na dostavu ponuda.

Nakon iskljudenja ponuditelja sukladno stavku 4. ovog dlanka odbija se ponuda

ponuditelja u skladu s ruzlozima i uvjetima izPoziva na dostavu ponuda.

Zatim se provjeravaju ponude preostale nakon iskljudenja i odbijanja ponuda.

Nakon pregleda i ocjene ponuda valjane ponude se rangiraju prema kriteriju za odabir
ponude.

Nakon rangiranja ponuda, a prije dono5enja odluke o odabiru, Naruditelj 6e od

najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraLiti dostavu

izvomika ili ovjerenih preslika svih dokumenata koji su bili ftaLeniu Pozivu na dostavu ponuda,

a koje izdajunadleLna tijela.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja Odluke Naruditelja.

tlanak 11.



Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
1. podatke o Naruditelju,
2. predmet nabave
3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razlogeodabira,
5. razloge iskljudenja ponuditelja,
6. razloge odbijanja ponuda,
7. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponudaNaruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nadin (dostavnica, povratnica, izvjesie o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom,
objavom na mreZnoj stranici Naruditelja) u roku od 30 (trideset) dana od dana isteka rcka za

dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duZi rok.
Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 (deset) dana od

isteka roka za dostavu ponuda.
Naruditelj objavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude na internetskoj stranici

Naruditelja, odnosno njenom izvr5enom dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje
ugovora o nabavi.

dlanak 12.
Naruditelj 6e poni5titi postupak nabave iz razloga propisanih odredbama Zakona o

javnoj nabavi.
Ako postoj e ruzlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, Naruditelj bez odgode

donosi Odluku o poni5tenju postupka.
U Odluci o poni5tenju postupka jednostavne nabave, Naruditelj navodi:

1. podatke o Naruditelju
2. predmet nabave
3. obavijest o poni5tenju,
4. obrazlolenje razlo ga poni5tenj a,

5. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.
Rok za donoSenj e Odluke o poni5tenju postupka bagatelne nabave iznosi 1 0 (deset) dana

od isteka rokaza dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duZi rok.

ilanak 13.
Odluka-obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o

otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje!6e o uspje5nom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskoj stranici Naruditelja) u roku od 30
(trideset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi
odreden duZi rok.

IVo  PROVEDBA  POSTUPAKA
SPOSOBNOSTI I JAMISTVA

JEDNOSTAVNE  NABAVE,  UVJETI

tlanak 14.
Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje 3 (tri) ovla5tene osobe

Naruditelja koje imenuj e ravnatelj.



Ravnatelj moLe, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima nabaveiz dlanka 5' ovoga Pravilnika za pripremu i piovedbu postupka nabavJimenovati osobu kojaimavaLe1i certifikat u podrudju javne nabave.
cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
O zaprimanju,.otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisniku postupcima jednostavne nabavi ,. p.ortdi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 15.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od9.290,60eura, Naruditelj moZe upozivu za dostavu ponuda odrediti da sv-i dokumenti koje Narud itelj traii ponuditelji mogudostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

ilanak 16.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od, 9.290,60 eura, Naruditelj upostupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata tralitijamstvo za ozbiljnostponude, jamstvo 

,z'a uredno ispunjenje ,gouo.r, jamstvo za otklanjanje nedostataka ujamstvenom roku i jamstvo o osiguranju_za lokrii; il;;;"rrosri iz djelatnosti na koje se naodgovarajuii nadin primjenjuju odredbl zakonao javnol nabavi.

V. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

thnak 17.
Ikiteriii zaodabit ponude u postupcima jednostavne nabave je ekonomski najpovoljnijaponuda ili najniZa cijena.
Kod ekonomski najpovoljnije ponude-, osim kriterija cijene koristite se kriteriji povezanis predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomidnort, ,or. irporuke ili rok izvrsenja, jamstvenirok i drugo.

VI. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

ilanak 18.

,^ [:d javnog prikupljanja ponuda u postupku jednostavne nabave s odabranimponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji moia bitiu skiadu s uvjetima odredenim u poziwna dostavu ponude te s odabranom ponudom.
Kod javnog prikupljanja ponuda u postupku jednostavne nabave Ugovor se ne smijesklopiti u roku od 15 (petnaest) dana od dani dosiav.tdluk. o odabiru - rok-mirovanja.ugovor iz stavka 1. ovoga dlanka sklopit 6e se najkarni.le oroku od 30 ft.ia.s"il dana od danaizvr5nosti odluke o odabiru.

ilanak 19.
Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvr5avati u skladu s uvjetimaizpoziva na dostavu ponudi te otabianom ponudom.
Ravnatelj je u obvezi kontrolirati izvrsenje sklopljenih ugovora na temelju provedenogpostupkajednostavnenabave. ' rJ---

VII.REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Cianak 20。



Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave.

Clanak 21.

Naruditelj je obvezan svu dokumentaciju o jednostavnoj nabave duvati najmanje 4

(detiri) godine od zavrSetka postupka nabave.

VIII. ZAVNSXE ODREDBE

tlanak22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Naruditelja.
Ovaj Pravilnik 6e se objaviti i na mreZnoj stranici Naruditelja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaj e vaZiti Pravilnik o provedbi jednostavne

nabave u Osnovnoj Skoli Milana Begoviia, Vrlika (I(LASA: 0Il-01121-01/01; URBROJ:
2l8l -27 8 -0 1 -24-0 1 od 0 1 . srpnj a 2021 . godine).

KLASA: 0ll -01 124-0 1/0 1

URBROJ:2 1 8 1 -278-0 1 -24-01
Vrlika, 19. veljade 2024. godine
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